
 

 

教师参加培训工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系（部）制定本部门教师年度培训计划 

教务处审批备案 

1.系（部）级培训： 

系（部）领导批准 
 

2.校级及以上培训： 

教务处批准，院领导审核 
 

培训结束后通过汇报课或讲座形式进行交流 
 

持审批表、培训证书、学习总结、汇报材料、报销单据到教

务处复核备案 
 

教师填写《出差登记表》 
 

办理报销 
 


